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Пояснительная записка 

 

Направление: естественно-научное 

 

Данная рабочая программа  дополнительного образования разработана на основе: 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 2020 

года № 28 «Об утверждении санитарные правила СП 2.4.3648-20 "Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи"; 

 Приказ Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. № 629 «Об  утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 

 Концепция  развития дополнительного образования детей до 2030 года 

(Распоряжение Правительства РФ от 31 марта 2022 г. № 678-р); 

 Целевая модель развития региональных систем дополнительного образования детей 

(Приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 03.09. 2019 года 

№467 с изменениями и дополнениями); 

 Концепция  развития дополнительного образования детей в Вологодской области с 

использованием персонифицированного учета и персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей (Постановление Правительства 

ВО от 15.06.2021 №626); 

 Правила персонифицированного финансирования дополнительного образования 

детей в Вологодской области (Приказ Департамента образования ВО от 22.09.2021 № 

20-0009/21);  

 Программа персонифицированного финансирования дополнительного образования в 

Бабаевском муниципальном округе на 2023 год  (Постановление администрации 

Бабаевского муниципального округа от 09.01.2023 №1); 

 Положение о персонифицированном учете и персонифицированном финансировании 

дополнительного образования в Бабаевском муниципальном районе (Постановление 

администрации Бабаевского муниципального района от 13.08.2021 № 237), с 

изменениями и дополнениями; 

 Положение о комиссии по формированию реестров программ дополнительного 

образования в Бабаевском муниципальном районе (Распоряжение администрации 

Бабаевского муниципального района от 28.07.2022 №135), с изменениями и 

дополнениями. 

 

Актуальность программы 

          Современному школьнику необходимо умение оперативно и качественно 

работать с информацией, привлекая для этого современные средства и методы. Программа 

позволяет  продолжить осваивать наиболее распространенные офисные программные пакеты 

по обработке текста и подготовки презентаций. Сформированные умения и навыки будут 

востребованы при  изучении практически всех предметов основной образовательной 

программы в основной школе. Систематическое овладение азами информатики невозможно 

без решения логических задач. Решение задач – практическое искусство; научиться ему 

можно, только подражая хорошим образцам и постоянно практикуясь. Мышление 

начинается там, где нужно решить ту или иную задачу. Задача будит мысль учащегося, 

активизирует его мыслительную деятельность. Решение задач считается гимнастикой ума. 
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Занятия по данной программе способствуют развитию и поддержке интереса учащихся 

к деятельности  определенного направления, дают возможность расширить и углубить знания 

и умения, полученные в процессе учебы, и создают условия для всестороннего развития 

личности. Занятия кружка являются источником мотивации учебной деятельности учащихся, 

дают им глубокий эмоциональный заряд. 

 

Новизна программы заключается в том, что она построена таким образм, чтобы 

помочь обучающимся заинтересоваться информатикой, найти ответы на вопросы, с 

которыми приходится сталкиваться в повседневной жизни при работе с большим объемом 

информации. 

 

Педагогическая целесообразность: развитие личных качечтв обучающихся. Умение 

анализировать, сравнивать, выделять главное, решать проблему, быть ответственным, 

самостоятельным, уметь творить и сотрудничать. 

 

Цель: развитие практических умений использования офисных программ для 

обработки текстовой информации в учебной деятельности, в том числе для подготовки 

презентаций выполненных проектных работ. 

 

Задачи программы 

Обучающие:  

 

 расширить спектр умений использования средств информационных и 

коммуникационных технологий для сбора, хранения и передачи различных видов 

информации (работа с текстом и графикой в среде соответствующих редакторов);   

 создать условия для овладения способами и методами освоения новых 

инструментальных средств,  формирования умений и навыков самостоятельной работы; 

 научить  решать задачи нестандартными методами 

 знакомить учащихся с последними достижениями науки и техники,  

 

 

Развивающие: 

 развитие познавательных способностей и общеучебных умений и навыков 

информационно-логического характера. 

 развивать умения и навыки исследовательского поиска,  познавательные потребности 

и способности;  

 

Воспитательные:  

 воспитывать аккуратность, самостоятельность, умение работать в коллективе, 

 воспитать творческую личность;  

 воспитание   убежденности   в   необходимости   разумного использования 

достижений   науки   и   техники, 

 воспитать стремление использовать полученные знания в процессе обучения другим 

предметам и в жизни; 

 

Особенности организации образовательного процесса 

Основной формой обучения по данной программе является учебно-практическая 

деятельность учащихся. Приоритетными методами её организации служат практические, 

поисково-творческие работы. Все виды практической деятельности в первых двух разделах 

программе направлены на освоение различных технологий работы с информацией и 

компьютером как инструментом обработки информации.  
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Занятия по данной программе состоят из теоретической и практической части, 

причём больше времени занимает практическая часть. Форму занятий можно определить и 

как самостоятельную деятельность, и как творческую (практическое выполнение 

упражнений, решение логических задач, загадок, работа в группах, викторины, игры и т.д.). 

 Построение занятий предполагается на основе педагогических технологий 

активизации деятельности учащихся путем создания проблемных ситуаций, использования 

учебных и ролевых игр, разноуровневого и развивающего обучения, индивидуальных и 

групповых способов обучения. 

 

Программа предусматривает использование следующих форм  работы:  

 фронтальной - подача учебного материала всему коллективу учеников;  

 индивидуальной - самостоятельная работа обучающихся с оказанием учителем помощи 

учащимся при возникновении затруднения, не уменьшая активности учеников и 

содействуя выработки навыков самостоятельной работы;  

 групповой -  когда  учащимся предоставляется возможность самостоятельно построить 

свою деятельность на основе принципа взаимозаменяемости, ощутить помощь со 

стороны друг друга, учесть возможности каждого на конкретном этапе деятельности. Всё 

это способствует более быстрому и качественному выполнению задания 

 

Программа предусматривает использование следующие формы работы 

 

 фронтальная, обучающиеся синхронно работают под управлением педагога;  

 индивидуальная, обучающиеся выполняют индивидуальные задания в течение части 

занятия или нескольких занятий.  

 групповая, организация парной работы; 

Тип занятий – комбинированный. Занятия состоят из теоретической и практической 

частей, причём большее количество времени занимает практическая часть.  

  

Программа рассчитана на 1 год. 

Продолжительность программы — 1 акад. час. 

Форма обучения — очная. 

Уровень программы — базовый. 

Программа реализуется на русском языке. 

 

Режим занятий: 

Занятия в группе проходит один раз в неделю по 1 часу. 

Продолжительность занятия 40 мин. 

Возраст детей: 11- 13 лет. 

Количество детей в группе:8. 

Набор в группу проводится по желанию 

 

Учебный план 

 

№п\

п 
Наименование 

разделов и тем 

Всего 

часов 

Из них Форма 

аттестации 

(контроля) 
Теория Практические 

работы 

1  Обработка 

текстовой 

информации 

12 2 10  

 Интерфейс 

текстовых 

редакторов. 

 1  Опрос 
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Текстовые 

документы и их 

структурные 

единицы (раздел, 

абзац, строка, 

слово, символ). 

 Создание и 

редактирование 

текстовых 

документов на 

компьютере 

(вставка, удаление 

и замена символов, 

работа с 

фрагментами 

текстов, проверка 

правописания, 

расстановка 

переносов) 

 1  Опрос 

 Форматирова

ние символов 

(шрифт, размер, 

начертание, цвет). 

  2 Рпактическая 

работа 

 Форматирова

ние абзацев 

(выравнивание, 

отступ первой 

строки). 

  2 

 Стилевое 

форматирование. 

  2 

 Включение в 

текстовый 

документ списков, 

таблиц и  

графических 

объектов.  

  2 

  Коллективная 

работа над 

документом. 

Сохранение 

документа в 

различных  

текстовых 

форматах. 

  2 

2  Обработка 

информации в 

PowerPoint 

10 4 6  

 Компьютерные 

презентации. 

 4   

 Создание 

компьютерных 

презентаций 

  6  
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3 Решение 

логических задач 

9 1 8  

 Алгоритм решения 

логическиз задач 

 1  Опрос 

 Решение 

логических задач 

  8 Практическая 

работа 

4 Обобщение 

материала 

4 1 3  

 Оформление 

исследовательских 

работ 

 1  Опрос 

 Представление 

исследовательских 

работ учащимися 

  3 Защита 

исследовательс

ких работ 

Итого 34 ч 7 ч 27ч  

 

Содержание курса 

Содержание учебного курса 
  

Программа состоит из 3 разделов: 

1) Обработка текстовой информации; 

2) Обработка информации в PowerPoint; 

3)  Решение логических задач. 

 

Практикум раздела «Обработка текстовой информации» позволяет сформировать у 

учащихся навыки работы с текстовыми документами. Указанные операции по подготовке и 

обработке текста может использоваться не только  непосредственно на уроках информатики, 

но и в рамках других предметов при подготовке рефератов, отчетов и других творческих 

письменных работ. 

Второй раздел предусматривает занятия по подготовке  компьютерных презентаций. 

Темы познакомят с  возможностями работы редактора презентаций и предполагает 

выполнение практических заданий. Особенностью практикума является  его проектный 

характер: учащиеся, выполняя предложенные задания, шаг за шагом продвигаются к единой 

цели – создание презентации к проекту по выбранной теме в рамках курса «Основы 

проектной деятельности». 

Раздел 1.  Обработка текстовой информации-12 ч. 

Теория: Обработка текстов. Текстовые документы и их структурные единицы (раздел, 

абзац, строка, слово, символ). Технологии создания текстовых документов. Создание и 

редактирование текстовых документов на компьютере (вставка, удаление и замена символов, 

работа с фрагментами текстов, проверка правописания, расстановка переносов). 

Форматирование символов (шрифт, размер, начертание, цвет).  

Практика: Форматирование абзацев (выравнивание, отступ первой строки). Стилевое 

форматирование. Включение в текстовый документ списков, таблиц и  графических 

объектов. Коллективная работа над документом. Сохранение документа в различных  

текстовых форматах. 

Раздел 2. Обработка информации в PowerPoint-10 ч. 
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Теория: Компьютерные презентации. Описание последовательно развивающихся 

событий (сюжет). Дизайн презентации. 

Практика: Создание компьютерных презентаций. Звуковая и видео информация. 

Анимация. Возможности настройки анимации в редакторе презентаций. 

 

Раздел 3.   Решение логических задач- 9 ч. 

 

Теория: Алгоритм решения задач. 

Практика: Задачи на смекалку.  Упорядочение элементов множеств. Закономерности. 

Взаимно однозначные соответствие.  Логические выводы. Задачи о переправах. Задачи о 

разъездах. Задачи о переливаниях. Задачи о взвешиваниях. Арифметические задачи. 

Лингвистические задачи. 

Раздел 4. Обобщение материала 

Теория: Оформление исследовательских работ. 

Практика: Представление исследовательских работ учащимися 

 

Планируемые результаты реализации программы 

 

Личностные, метапредметные и предметные результаты освоения курса 

В ходе изучения курса в основном формируются и получают развитие метапредметных 

результатов, такие как: 

 владение основными универсальными умениями информационного характера: 

постановка и формулирование проблемы; поиск и выделение необходимой 

информации, применение методов информационного поиска; структурирование и 

визуализация информации; выбор наиболее эффективных способов решения задач в 

зависимости от конкретных условий; самостоятельное создание алгоритмов 

деятельности при решении проблем творческого и поискового характера; 

  ИКТ-компетентность - широкий спектр умений и навыков использования средств 

информационных и коммуникационных технологий для сбора, хранения, 

преобразования и передачи различных видов информации (работа с текстом, 

гипертекстом, звуком и графикой в среде соответствующих редакторов; поиск, 

информации в компьютерных сетях);  

 владение основами продуктивного взаимодействия и сотрудничества со сверстниками 

и взрослыми: умение правильно, четко и однозначно сформулировать мысль в 

понятной собеседнику форме; умение осуществлять в коллективе совместную 

информационную деятельность, в частности при выполнении проекта; умение 

выступать перед аудиторией, представляя ей результаты своей работы с помощью 

средств ИКТ; использование коммуникационных технологий в учебной деятельности и 

повседневной жизни. 

 

Развитие личностных результатов: 

 формирование ответственного отношения к учению, готовности и 

способности обучающихся к саморазвитию и самообразованию на основе мотивации к 

обучению и познанию; 

 формирование коммуникативной компетентности в общении и сотрудничестве со 

сверстниками, детьми старшего и младшего возраста, взрослыми в процессе 

образовательной, учебно-исследовательской, творческой и других видов деятельности. 

 

В части развития предметных результатов  

учащийся должен знать: 
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  алгоритмическую культуру;  

 иметь представления о компьютере как универсальном устройстве обработки 

информации; 

 понятие файла и папки 

 назначение и структуру графического интерфейса 

учащийся должен уметь: 

  использования компьютерныеустройства;  

  работать с текстовыми документами 

  безопасно  работать с компьютерными программами и в Интернете. 

 работать с редактором презентаций 

 решать логические задачи 

 

Методический обеспечение: 

При реализации программы используются следующие методы обучения:  

Методы обучения (по внешним признакам деятельности преподавателя и учащихся):  

 Лекции – изложение педагогом предметной информации.  

 Семинары – заранее подготовленные сообщения и выступление в группе и их 

обсуждение.  

 Дискуссии – постановка спорных вопросов, отработка отстаивать и аргументировать 

свою точку зрения.  

 Обучающие игры – моделирование различных жизненных ситуаций с обучающей 

целью.  

 Ролевые игры – предложение обучающихся стать персонажем и действовать от его 

имени в моделируемой ситуации.  

 формат деловых, организационно-деятельностных игр, ориентированных на работу 

детей с проблемным материалом,  

 Презентация – публичное представление определенной темы.  

 Практическая работа – выполнение упражнений.  

 Самостоятельная работа – выполнение упражнений совместно или без участия 

педагога.  

 Творческая работа – подготовка, выполнение и защита творческих проектов 

учащимися.  

По источнику получения знаний:  

 словесные;  

 наглядные:  

 демонстрация плакатов, схем, таблиц, диаграмм, моделей;  

 использование технических средств;  

 просмотр кино- и телепрограмм;  

 практические:  

 практические задания;  

 тренинги;  

 деловые игры;  

 анализ и решение конфликтных ситуаций и т.д.;  

По степени активности познавательной деятельности учащихся:  

 объяснительный;  

 иллюстративный;  

 проблемный;  

 частично-поисковый;  

 исследовательский;  
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Оценочные материалы: 

Для отслеживания результативности на протяжении всего процесса обучения 

осуществляются: 

Входная диагностика (сентябрь) – в форме собеседования – позволяет выявить 

уровень подготовленности и возможности детей для занятия данным видом 

деятельности. Проводится на первых занятиях данной программы. 

Текущий контроль  (в течение всего учебного года) – проводится после 

прохождения каждой темы, чтобы выявить пробелы в усвоении материала и развитии 

обучающихся, заканчивается коррекцией усвоенного материала. Формы проведения: опрос, 

игра-викторина, выполнение практических заданий, тестирование, решение 

биологических задач, изготовление наглядного пособия, препаратов для исследования. 

Промежуточный контроль – проводится в середине учебного года (декабрь) по 

изученным темам, разделам для выявления уровня усвоения содержания программы и 

своевременной коррекции учебно-воспитательного процесса. Форма проведения: 

тестирование, практическая работа; защита проекта.  

Итоговый контроль – проводится в конце обучения по программе и позволяет 

оценить уровень результативности усвоения программы. Форма проведения: защита 

проекта. Результаты фиксируются в оценочном листе и протоколе. 

В течение учебного года лучшие работы обучающихся участвуют в районных и 

областных конкурсах. 

 

По окончании обучения учащиеся должны: 

 применять сформированные умения и навыки работы на компьютере в практической 

деятельности и повседневной жизни.  

 уметь самостоятельно осуществлять творческие проекты. 

 создание банка данных детских работ (статей, рисунков, презентаций) для 

использования в учебно-воспитательном процессе. 

 знать алгоритмы решения различных логических задач. 

  

  Для отслеживания результатов  предусматриваются в следующие виды контроля: 

анкетирование, тестирование, написание и иллюстрирование статей (с использованием 

редакторов WORD, POINT), редактирование текстов, создание презентаций (в POWER 

POINT),  конкурсы работ учащихся, выставки, конференции, презентации и т.д.  

Теоретические знания оцениваются через участие во внеклассных мероприятиях, различных 

олимпиадах, конкурсах, марафонах. 

 

Педагогическое обеспечение: занятия проводит учитель информатики 

 

Воспитательный компонент: 

В соответствии с Программой воспитания школы реализация педагогами 

воспитательного потенциала занятий  предполагает следующее: 

- установление доверительных отношений между учителем и его учениками, 

способствующих позитивному восприятию учащимися требований и просьб учителя, 

привлечению их внимания к обсуждаемой информации, активизации их познавательной 

деятельности; 

- побуждение школьников соблюдать на уроке общепринятые нормы поведения, правила 

общения со старшими (учителями) и сверстниками (школьниками), принципы дисциплины и 

самоорганизации; 

- привлечение внимания школьников к ценностному аспекту изучаемых явлений, 

организация их работы с получаемой социально значимой информацией – инициирование ее 

обсуждения, высказывания учащимися своего мнения по ее поводу, выработки своего к ней 

отношения; 
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- использование воспитательных возможностей содержания занятия через демонстрацию 

детям примеров ответственного, гражданского поведения, проявления человеколюбия и 

добросердечности, через подбор соответствующих текстов для чтения, задач для решения, 

проблемных ситуаций для обсуждения в классе; 

- применение на занятиях интерактивных форм работы учащихся: интеллектуальных 

игр, стимулирующих познавательную мотивацию школьников; дискуссий, которые дают 

учащимся возможность приобрести опыт ведения конструктивного диалога; групповой 

работы или работы в парах, которые учат школьников командной работе и взаимодействию 

с другими детьми; 

- организация шефства мотивированных и эрудированных учащихся над их 

неуспевающими одноклассниками, дающего школьникам социально значимый опыт 

сотрудничества и взаимной помощи; 

- инициирование и поддержка исследовательской деятельности школьников в рамках 

реализации ими индивидуальных и групповых исследовательских проектов, что даст 

школьникам возможность приобрести навык самостоятельного решения теоретической 

проблемы, навык генерирования и оформления собственных идей, навык уважительного 

отношения к чужим идеям, оформленным в работах других исследователей, навык 

публичного выступления перед аудиторией, аргументирования и отстаивания своей точки 

зрения. 

       

Календарный учебный график 
реализации дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы 

«Мир информатики»  
на 2023-2024 учебный год 

 

№ 

п/п 

Этапы образовательного 

процесса 

Сроки 

1  Комплектование групп  Август-сентябрь  

2  Начало учебного года  1 сентября  

3  Продолжительность учебного 

года  

34 учебные недели  

1 полугодие -16 учебных недель  

2 полугодие- 18 учебных недель  

4  Периодичность занятий  1 раз в неделю по 2 часа 

5  Продолжительность одного 

занятия  

40 минут, в условиях дистанционного обучения 

20-25минут.  

6 Дополнительные дни отдыха  4-6 ноября 2023 г., 29-31 декабря 2023 г., 1-8 

января 2024 г, 23-25 февраля 2024 г., 8-10 марта 

2024 г., 28 апреля - 1 мая 2024 г., 9-12 мая 2024 г. 

7  Реализация программы  Сентябрь-май (34 часов)  

8  Итоговый контроль  май  

 

Материально-техническое обеспечение программы 

 

Для проведения занятий необходим учебный кабинет 

 

Мебель кабинета: 

Учебные столы – 15. 

 Стол педагога – 1. 

 Стулья – 30. 
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Оборудование: 

Ноутбуки – 26. 

Мышь оптическая 26 

Проектор – 1. 

Ресурсы Единой коллекции цифровых образовательных ресурсов (http://school-

collection.edu.ru/) 

Материалы авторской мастерской Босовой Л.Л. 

(http://metodist.lbz.ru/authors/informatika/3/) 

 

 

Список литературы: 

 

Литература для учителя: 
1. Босова Л.Л. Информатика: Учебник для 5 класса. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 

2013.  

2. Босова Л.Л. Информатика: рабочая тетрадь для 5 класса. – М.: БИНОМ. Лаборатория 

знаний, 2013. 

 3. Босова Л.Л., Босова А.Ю. Уроки информатики в 5–7 классах: методическое пособие. – М.: 

БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012.  

4. Босова Л.Л., Босова А.Ю., Коломенская Ю.Г. Занимательные задачи по информатике. – 

М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012.  

5. Босова Л.Л., Босова А.Ю. Комплект плакатов для 5-6 классов. – М.: БИНОМ. Лаборатория 

знаний, 2012.  

6. Босова Л.Л. Набор цифровых образовательных ресурсов «Информатика 5-7». – М.: 

БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012. 

 7. Ресурсы Единой коллекции цифровых образовательных ресурсов 

(http://schoolcollection.edu.ru/) 8. Материалы авторской мастерской Босовой Л.Л. 

(http://metodist.lbz.ru/authors/informatika/3/) 

 

 Литература для учащихся  

1. Босова Л.Л. Информатика: Учебник для 5 класса. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 

2013 

2. . 2. Босова Л.Л. Информатика: рабочая тетрадь для 5 класса. – М.: БИНОМ. 

Лаборатория знаний, 2013.  

3. 3. Босова Л.Л., Босова А.Ю., Коломенская Ю.Г. Занимательные задачи по 

информатике. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012.  

4. 4. Босова Л.Л. Набор цифровых образовательных ресурсов «Информатика 5-7». – М.: 

БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012.  

5. 5. Ресурсы Единой коллекции цифровых образовательных ресурсов 

(http://schoolcollection.edu.ru 
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